
PROCEDIMENTI  AMMINISTRATIVI  AD ISTANZA DI PARTE 
Denominazione del procedimento e 

riferimenti normativi 
Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria Allegati all'istanza Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale 
Modalità di 

acquisizione 

informazioni Termine conclusione procedimento Dichiarazione 

sostitutiva - silenzio 

assenso Strumenti di tutela Link Pagamenti Potere sostitutivo 
Nominativo Recapito 

telefonico Casella di posta elettronica 

istituzionale Uffici a cui rivolgersi Orari Indirizzi Recapiti telefonici Casella di posta elettronica 

istituzionale 
 

INDENNITA' DI RESIDENZA 

L. 221/68 s.m.i. 
 

S.O.C. FARMACIA 
POGGI LAURA 

con istruttoria del 

procedimento 

demandata a 

QUARETTA 

MARIAROSA 

 
0323868327 

0323868323 
 

laura.poggi@aslvco.it       

 quaretta@aslvco.it 
Richiesta liquidazione con marca 

da bollo da € 16 dichiarazione 

che la farmacia è aperta al 

pubblico e funzionante copia di 

un documento di identità 
 

S.O.C. FARMACIA   
LIQUIDAZIONE OGNI ANNO ENTRO 31.12      

DIRETTORE GENERALE  
S.O.C. FARMACIA 

 
LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 
 

LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA 
 

0323868323  
segreteriafarmterr@aslvco.it 

CAMBIO TITOLARITA' FARMACIA 

L. 362/91 s.m.i.  
S.O.C. FARMACIA  

POGGI LAURA  
0323868327  

laura.poggi@aslvco.it  
Vedi elenco (Allegato 1)  

S.O.C. FARMACIA   
TERMINE L. 241/90 s.m.i.      

DIRETTORE GENERALE  
S.O.C. FARMACIA LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA  
0323868327  

segreteriafarmterr@aslvco.it 

ASSEGNAZIONE SEDE VINTA A CONCORSO 

D.P.R. 1275/71 s.m.i.  
S.O.C. FARMACIA  

POGGI LAURA  
0323868327  

laura.poggi@aslvco.it  
Vedi elenco (Allegato 2)  

S.O.C. FARMACIA  
Entro 2 mesi 

dall'accettazione ed esaurimento degli adempimenti di 

legge, ispezione dei locali prescelti per la sede, dandone 

preavviso all'interessato non meno di 30 gg. prima      
DIRETTORE GENERALE  

S.O.C. FARMACIA LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA  
0323868327  

segreteriafarmterr@aslvco.it 
TRASFERIMENTO LOCALI FARMACIA 

l. 362/91 s.m.i.  
S.O.C. FARMACIA  

POGGI LAURA  
0323868327  

laura.poggi@aslvco.it Comunicazione con 

l'indicazione del nuovo indirizzo 

ed allegata la piantina dei nuovi 

locali 
 

S.O.C. FARMACIA   
TERMINE L. 241/90 s.m.i.      

DIRETTORE GENERALE  
S.O.C. FARMACIA LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA  
0323868327  

segreteriafarmterr@aslvco.it 

 
SOSTITUZIONE DIRETTORE PRO - TEMPORE  S.O.C. FARMACIA  

POGGI LAURA  
0323868327  laura.poggi@aslvco.it 

Richiesta sostituzione 

in marca da bollo da € 16,00 con 

la corretta indicazione della 

motivazione ex lege, del periodo, 

del nominativo del sostituto, dei 

dati relativi all'iscrizione all'Albo 

dei Farmacisti del sostituto, firma 

per accettazione del sostituto 

 
S.O.C. FARMACIA 

  
TERMINE L. 241/90 s.m.i. 

     
DIRETTORE GENERALE  S.O.C. FARMACIA 

 
LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 
 

LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA 
 

0323868327  
segreteriafarmterr@aslvco.it 

 
AUTORIZZAZIONE FERIE, CAMBI TURNO, 

ORARI 
 

S.O.C. FARMACIA 
POGGI LAURA 

con istruttoria del 

procedimento 

demandata a 

QUARETTA 

MARIAROSA 

 
0323868327 

0323868323 
 

laura.poggi@aslvco.it    

quaretta@aslvco.it 
Richiesta con parere Ordine 

Farmacisti No-VCO ed A.T.F. No-

VCO parere Sindaco in caso 

riduzione orario di apertura 
 

S.O.C. FARMACIA   
TERMINE L. 241/90 s.m.i.      

DIRETTORE GENERALE  
S.O.C. FARMACIA 

 
LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 
 

LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA 
 

0323868327  
segreteriafarmterr@aslvco.it 

 

 
ASSUNZIONE/CESSAZIONE 

COLLABORATORI 

D.P.R. 1275/71 s.m.i. 

 
 

S.O.C. FARMACIA 

 
 

POGGI LAURA 

 
 

0323868327 

 
 

laura.poggi@aslvco.it 

ASSUNZIONE - comunicazione 

con l'indicazione di: dati 

anagrafici del collaboratore, dati 

relativi all'iscrizione all'Ordine dei 

Farmacisti, dati relativi alla 

laurea, data di inizio 

collaborazione, tempo pieno o 

part-time (numero ore) 

CESSAZIONE - comuniczione 

dati identificativi collaboratore e 

data cessazione collaborazione 

 
 

S.O.C. FARMACIA 
  

 
TERMINE L. 241/90 s.m.i. 

     
 

DIRETTORE GENERALE 

 
 

S.O.C. FARMACIA 

 

 
LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 

 
 

LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA 

 
 

0323868327 

 
 

segreteriafarmterr@aslvco.it 

 
AUTODIAGNOSTICA  

S.O.C. FARMACIA  
POGGI LAURA  

0323868327  laura.poggi@aslvco.it 
Comunicazione nella quale si 

deve 

indicare: data di inizio attività, 

tipo di analisi disponibili, dati 

identificativi dell'apparecchiatura, 

dichiarazione di stipula contratto 

per smaltimento rifiuti speciali. 

Comunicazione di ogni variazione 

di quanto sopra 

 
S.O.C. FARMACIA 

  
TERMINE L. 241/90 s.m.i. 

     
DIRETTORE GENERALE  S.O.C. FARMACIA 

 
LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 
 

LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA 
 

0323868327  
segreteriafarmterr@aslvco.it 

PROCEDURE CONCORSUALI ADEMPIMENTI 

PROPEDEUTICI E CONSEGUENTI 

ALL’ASSEGNAZIONE BORSE DI STUDIO 

DELLA SOC 

DISPOSIZIONI AZIENDALI 
 

S.O.C. FARMACIA  
POGGI LAURA  

0323868327  
laura.poggi@aslvco.it  

Tutte le indicazioni si trovano 

nel bando 
 

S.O.C. FARMACIA   
TERMINE L. 241/90 s.m.i.      

DIRETTORE GENERALE  
S.O.C. FARMACIA 

 
LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 
 

LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA 
 

0323868327  
segreteriafarmterr@aslvco.it 

 
PERSONALE VOLONTARIO 

DEL RUOLO SANITARIO 

REGOLAMENTO AZIENDALE 
 

S.O.C. FARMACIA  
POGGI LAURA  

0323868327  laura.poggi@aslvco.it 
Istanza con indicazione 

di tutti i dati anagrafici, periodo di 

frequenza richiesto, 

autocertificazione relativa al titolo 

di studio o al corso di studi 

frequentato, copia polizza 

assicurativa, copia documento di 

identità 

 
S.O.C. FARMACIA 

  
TERMINE L. 241/90 s.m.i. 

     
DIRETTORE GENERALE  S.O.C. FARMACIA 

 
LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 
 

LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA 
 

0323868327  
segreteriafarmterr@aslvco.it 

CONSEGNA RICETTE 

D.P.R. 371/98  
S.O.C. FARMACIA  

POGGI LAURA  
0323868327  

laura.poggi@aslvco.it  
Distinta Contabile Riepilogativa  

S.O.C. FARMACIA  LIQUIDAZIONE ENTRO L'ULTIMO GIORNO DEL 

MESE SUCCESSIVO A QUELLO DI COMPETENZA 

O DIVERSI ACCORDI TRA LE PARTI      
DIRETTORE GENERALE  

S.O.C. FARMACIA LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA  
0323868327  

segreteriafarmterr@aslvco.it 
ACCESSO AI DOCUMENTI 

(DETERMINAZIONI) DELLA SOC 

L. 241/90 s.m.i., DPR 352/1992, 

REGOLAMENTO AZIENDALE 
 

S.O.C. FARMACIA  
POGGI LAURA  

0323868327  
laura.poggi@aslvco.it  

RICHIESTA ACCESSO  
S.O.C. FARMACIA        

DIRETTORE GENERALE  
S.O.C. FARMACIA LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA  
0323868327  

segreteriafarmterr@aslvco.it 
ACCESSO AGLI ATTI IN PROCEDIMENTI 

DI COMPETENZA DELLA SOC 

L. 241/90 s.m.i., DPR 352/1992, 

REGOLAMENTO AZIENDALE 
 

S.O.C. FARMACIA  
POGGI LAURA  

0323868327  
laura.poggi@aslvco.it  

RICHIESTA ACCESSO  
S.O.C. FARMACIA        

DIRETTORE GENERALE  
S.O.C. FARMACIA LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 
 

LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA 
 

0323868327  
segreteriafarmterr@aslvco.it 

VERIFICA AUTOCERTIFICAZIONI 

SU DATI CONSERVATI DALLA SOC 

D.P.R. 445/2000 s.m.i. 
 

S.O.C. FARMACIA  
POGGI LAURA  

0323868327  
laura.poggi@aslvco.it  

RICHIESTA ACCESSO  
S.O.C. FARMACIA   

TERMINE L. 241/90 s.m.i.      
DIRETTORE GENERALE  

S.O.C. FARMACIA LU - VE 

08.15 - 12.30 

14.00 - 16.00 LUNGO LAGO BUOZZI 

OMEGNA  
0323868327  

segreteriafarmterr@aslvco.it 
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