
Nominativo
Recapito 

telefonico

Casella di posta elettronica 

istituzionale
Uffici a cui rivolgersi Orari Indirizzi Recapiti telefonici

Casella di posta elettronica 

istituzionale
Autorizzazioni tirocini universitari : 

Acquisizione istanza da parte di studenti 

universitari (Laurea - Laurea Magistrale - 

Specializzazione - Master). Predisposizione 

provvedimento di autorizzazione/diniego allo 

svolgimento di tirocinio presso strutture 

aziendali. Perfezionamento pratica con 

Convenzioni con Università e scuole extra 

Regione Piemonte. Adozione atti conseguenti. 

Riferimenti normativi : DPR 382/1990 ; Legge 

24.06.1997 n° 196 ; DM 25.03.1998 n° 142 ; DL 

138/2011 convertito in Legge 14.09.2011 n° 

148 ; DM 270/1994 e DM 509/1999 ; DM 

29.03.2006 + norme specifiche per ciascun 

corso universitario.

SOC GASD VARALLO ROSA RITA 0323-868372 varallo@aslvco.it

Istanza di ammissione al 

tirocinio, indicazione tutor, 

progetto formativo, copertura 

assicuraiva Ateneo/tirocinante. 

Modulistica per attivare istanza 

dall'esterno presente sul sito 

Internet aziendale www.aslvco.it.  

SOC GASD

Richiesta telefonica o 

tramite e-mail indirizzata 

al responsabile del 

procedimento o tramite 

PEC : 

protocollo@pec.aslvco.it. 

60 gg NO

Ricorso 

amministrativo 

Ricorso 

giurisdizionale

non disponibile Direttore Amministrativo SOC GASD

dalle 09.00 

alle 16.00 da 

lunedì a 

venerdì

via G. Mazzini 117, 

Palazzo Beltrami vecchio - 

28887 Omegna (VB)

0323-868372 

0323-868394 

0323-868358  

varallo@aslvco.it 

formazione@aslvco.it

Autorizzazioni Stage alternanza 

scuola/lavoro : Acquisizione istanza di stage 

da parte di Istituti Istruzione Superiore. 

Predisposizione provvedimento di 

autorizzazione/diniego allo svolgimento di 

stage di studenti di istituti di istruzione 

secondaria di secondo grado presso strutture 

aziendali. Perfezionamento pratica con 

Convenzioni con Scuole del territorio del VCO. 

Adozione atti conseguenti. Riferimenti 

normativi : Legge 24.06.1997 n° 196 ; DM 

25.03.1998 n° 142 ; DM 30.10.2007.

SOC GASD VARALLO ROSA RITA 0323-868372 varallo@aslvco.it

Modulistica non formalizzata 

in report standard. Definita 

di volta in volta. Progetto 

formativo.

SOC GASD

Richiesta telefonica o 

tramite e-mail indirizzata 

al responsabile del 

procedimento o tramite 

PEC : 

protocollo@pec.aslvco.it. 

60 gg NO

Ricorso 

amministrativo 

Ricorso 

giurisdizionale

non disponibile Direttore Amministrativo SOC GASD

dalle 09.00 

alle 16.00 da 

lunedì a 

venerdì

via G. Mazzini 117, 

Palazzo Beltrami vecchio - 

28887 Omegna (VB)

0323-868372 

0323-868394 

0323-868358  

varallo@aslvco.it 

formazione@aslvco.it

Aggiornamento obbligatorio fuori sede. 

Procedimento di autorizzazione del personale 

dipendente alla partecipazione a corsi di 

aggiornamento fuori sede. Riferimenti normativi 

: CC.CC.NN.LL. vigenti e disposizioni aziendali 

reiterate in ordine alla formazione 

professionale. Procedura aziendale di gestione 

dell'aggiornamento obbligatorio.

SOC GASD SANDRINI RENZO 0323-868358 renzo.sandrini@aslvco.it
Modulistica presente sul sito 

INTRANET aziendale.
SOC GASD

Richiesta su 

modulistica aziendale 

indirizzata al 

responsabile del 

procedimento. 

Entro la data di 

svolgimento del 

corso.

NO

Ricorso 

amministrativo 

Ricorso 

giurisdizionale

non disponibile Direttore Amministrativo SOC GASD

dalle 09.00 

alle 16.00 da 

lunedì a 

venerdì

via G. Mazzini 117, 

Palazzo Beltrami vecchio - 

28887 Omegna (VB)

0323-868394 

0323-868302 

0323-868372  

varallo@aslvco.it 

formazione@aslvco.it

Aggiornamento facoltativo. Procedimento di 

gestione delle iniziative formative selezionate 

dai singoli oeratori. Riferimenti normativi : 

CC.CC.NN.LL. vigenti e disposizioni aziendali 

reiterate in ordine alla formazione 

professionale. Procedura aziendale di gestione 

dell'aggiornamento facoltativo.

SOC GASD SANDRINI RENZO 0323-868358 renzo.sandrini@aslvco.it
Modulistica presente sul sito 

INTRANET aziendale.
SOC GASD

Richiesta su 

modulistica aziendale 

indirizzata al 

responsabile del 

procedimento. 

entro i due 

mesi successivi 

al semestre di 

riferimento.

NO

Ricorso 

amministrativo 

Ricorso 

giurisdizionale

non disponibile Direttore Amministrativo SOC GASD

dalle 09.00 

alle 16.00 da 

lunedì a 

venerdì

via G. Mazzini 117, 

Palazzo Beltrami vecchio - 

28887 Omegna (VB)

0323-868394 

0323-868302 

0323-868372  

varallo@aslvco.it 

formazione@aslvco.it

ATTRIBUZIONE PERMESSI DIRITTO ALLO 

STUDIO 150h : procedimento per la 

concessione al personale dipendente  del 

comparto di permessi retribuiti finalizzati al 

conseguimento di titoli di istruzione secondaria 

di secondo grado o di titoli universitari.Verifiche 

preliminari, emissione avviso annuale di 

disponibilità ; acquisizione istanze interessati ; 

predisposizione gradutatoria ; adozione atti 

conseguenti. Riferimenti normativi : CCNL 

vigente ; DPR n° 445 del 29.12.2000.

SOC GASD VARALLO ROSA RITA 0323-868372 varallo@aslvco.it
Modulistica presente sul sito 

INTRANET aziendale.
SOC GASD

Richiesta su 

modulistica aziendale 

indirizzata al 

responsabile del 

procedimento. 

entro il 31 

dicembre di 

ogni anno

NO

Ricorso 

amministrativo 

Ricorso 

giurisdizionale

non disponibile Direttore Amministrativo SOC GASD

dalle 09.00 

alle 16.00 da 

lunedì a 

venerdì

via G. Mazzini 117, 

Palazzo Beltrami vecchio - 

28887 Omegna (VB)

0323-868372  varallo@aslvco.it 

AUTORIZZAZIONI PER ATTIVITA' EXTRA 

ISTITUZIONALE in Formazione e Didattica : 

acquisizione istanza/comunicazione ; 

predisposizione autorizzazione. Riferimenti 

normativi : D.Leg.vo n° 165 del 30/03/01 (già 

art. 58 D.Leg.vo n° 29 del 03/02/1993 e 

successive modifiche ed integrazioni.
SOC GASD VARALLO ROSA RITA 0323-868372 varallo@aslvco.it

Modulistica presente sul sito 

INTRANET aziendale.
SOC GASD

Richiesta su 

modulistica aziendale 

indirizzata al 

responsabile del 

procedimento. 

60 gg NO

Ricorso 

amministrativo 

Ricorso 

giurisdizionale

non disponibile Direttore Amministrativo SOC GASD

dalle 09.00 

alle 16.00 da 

lunedì a 

venerdì

via G. Mazzini 117, 

Palazzo Beltrami vecchio - 

28887 Omegna (VB)

0323-868372  varallo@aslvco.it 

Termine 

conclusione 

procedimento

Modalità di 

acquisizione 

informazioni

Ufficio competente 

all'adozione del 

provvedimento finale

Allegati all'istanza

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE
Responsabile del procedimento Informazioni

Potere sostitutivoPagamentiLinkStrumenti di tutela
Dichiarazione 

sostitutiva - silenzio 

assenso

Denominazione del procedimento e 

riferimenti normativi

Unità organizzativa 

responsabile 

dell'istruttoria


