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PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI AD ISTANZA DI PARTE 2019

Denominazione del procedimento e riferimenti 
normativi

Unità organizzativa 
responsabile 
dell'istruttoria

Responsabile del procedimento

Allegati all'istanza

Ufficio 
competente 
all'adozione del 
provvediment o 
finale

Modalità di 
acquisizione 
informazioni

Nominativo Recapito telefonico Casella di posta elettronica istituzionale

Diritto a Pensione  + Indennita  Premio di Servizio 
(IPS) - Verifica posizione contributiva,  
ricostruzione situazione giuridica; Conteggio  
Salario accessorio, Inquadramenti 
economici;Imponibili economici;  Sistemazione 
posizione assicurativa  PASSWEB  - 
Predisposizione Modello 350/P - Gestione Personale 

Formazione,
Area Previdenziale

Dott.SALA Claudia 
Resp. Istruttoria: Nadia 
Ricchini, Maura Manzini 
Silvia Piola

previdenza@aslvco.it
Mod. Inps; Copie provvedimenti; 
Inquadramento economico

Gestione 
Personale (G.P.F)

Documentazi 
one Amm.iva

Riscatti, Ricongiunzioni, Sistemazione Posizioni  
assicurative Verifica posizione contributiva, 
ricostruzione situazione  giuridica; Conteggio  
Salario accessorio, Inquadramenti 
economici;Imponibili economici;  Sistemazione 
posizione assicurativa  PASSWEB.

Gestione Personale 
Formazione,
Area Previdenziale

Dott.SALA Claudia 
Resp. Istruttoria: Nadia 
Ricchini, Maura Manzini 
Silvia Piola

previdenza@aslvco.it

Documentazione sanitaria; PA04; 
Inquadramento economico;  Copie 
Provvedimenti

Gestione 
Personale (G.P.F)

Documentazi 
one Amm.iva

Documentazione previdenziale per altri Enti/ 
Patronati/  Dipendenti

Gestione Personale 
Formazione,
Area Previdenziale

Dott.SALA Claudia 
Resp. Istruttoria: Nadia 
Ricchini, Maura Manzini 
Silvia Piola

previdenza@aslvco.it

Documentazione Eredi; PA04; 
Inquadramento economico;  Copie 
Provvedimenti

Gestione 
Personale (G.P.F)

Documentazi 
one Amm.iva

COMANDO: PREDISPOSIZIONE ATTO 
DELIBERATIVO DI ATTIVAZIONE O DI DINIEGO 
DEL COMANDO  PRESSO ENTE DEL COMPARTO 
O INTERCOMPARTIMENTALE RIFERIMENTI 

NORMATIVI:

ART. 20 C.C.N.L. 20/09/2001
COMPARTO; ART. 21 C.C.N.L.
08/06/2000  DIRIGENZA  MEDICA E VETERINARIA; 
ART. 21 C.C.N.L.
08/06/2000  DIRIGENZA  S.P.T.A.. Gestione Personale 

Formazione

Dott.SALA Claudia 
Resp. Istruttoria: 
Dott.ssa BISETTI Laura 
COLLECCHIA Stefania

0323/868369
0323/868370
0323/868370

claudia.sala@aslvco.it indirizzi resp. 
Istruttoria : osru@aslvco.it osru@aslvco.it

RICHIESTA  DI ATTIVAZIONE 
DEL COMANDO  DA PARTE DI 
ENTE DEL COMPARTO O 
COMPARTO DIVERSO, 
CONSENSO DEL DIPENDENTE

Gestione 
Personale (G.P.F)

RICHIESTA 
TELEFONIC A 
O TRAMITE 
MAIL AL 
RESPONSA 
BILE DEL 
PROCEDIM 
ENTO O 
TRAMITE PEC

RICOSTITUZIONE DEL RAPPORTO DI LAVORO:  
ACQUISIZIONE DOMANDA  DELL'EX 
DIPENDENTE, VERIFICA  DEI REQUISITI  E 
ADOZIONE  PROVVEDIMENTI CONSEGUENTI.
RIFERIMENTI NORMATIVI:

ART. 24 C.C.N.L. 20/09/2001
COMPARTO, ART. 21
C.C.N.L.10/02/2004 DIRIGENZA S.P.T.A., ART. 21 
C.C.N.L. 10/02/2004
DIRIGENZA  MEDICA E VETERINARIA.

Gestione Personale 
Formazione

Dott.SALA Claudia 
Resp. Istruttoria: 
Dott.ssa BISETTI Laura 
COLLECCHIA Stefania

0323/868369
0323/868370
0323/868370

claudia.sala@aslvco.it indirizzi resp. 
Istruttoria : osru@aslvco.it osru@aslvco.it

AUTOCERTIFICAZIONE O 
DOCUMENTAZIONE 
ATTESTANTE IL POSSESSO 
DEI REQUISITI  RICHIESTI DAL 
CONTRATTO COLLETTIVO

Gestione 
Personale (G.P.F)

RICHIESTA 
TELEFONIC A 
O TRAMITE 
MAIL AL 
RESPONSA 
BILE DEL 
PROCEDIM 
ENTO O 
TRAMITE PEC



Termine conclusione 
procedimento

Dichiarazio ne 
sostitutiva - 
silenzio 
assenso

Strumenti di 
tutela Link

Pagament
i Potere sostitutivo

Informazioni

Uffici a cui rivolgersi Orari Indirizzi Recapiti telefonici

Casella di posta 
elettronica istituzionale

3 mesi prima 
cessazione (Circolare 
inpdap
34/2003)

no ricorso amm.ivo o giuridizionale -
Direttore
Amministrativo

G.P.F . - Area
Previdenziale -

dal Lunedì al
Venerdì  9.00
-12 ; 14 -
16.00

Viale sant'Anna;
28921
Verbania
Pallanza

0323 541439 previdenza@aslvco. it

90 gg no
ricorso amm.ivo/
giuri dizionale

http://www.aslvco.it/Delibere.asp?T=2& A=2015#Top -
Direttore
Amministrativo

G.P.F . - Area
Previdenziale -

dal Lunedì al
Venerdì  9.00
-12 ; 14 -
16.01

Viale sant'Anna;
28921
Verbania
Pallanza

324 541439 previdenza@aslvco. it

90 gg no

ricorso amm.ivo/
giuri dizionale

no -
Direttore
Amministrativo

G.P.F . - Area
Previdenziale -

dal Lunedì al
Venerdì  9.00
-12 ; 14 -
16.02

Viale sant'Anna;
28921
Verbania
Pallanza

325 541439 previdenza@aslvco. it

60 gg. dal ricevimento 
dell'istanza

no
ricorso amm.ivo/
giuri dizionale

limitatamente al provvedimento di concessione 
pubblicato  sull'albo pretorio on line www.aslvco.it

Direttore
Amministrativo

Ufficio concorsi 8,00 - 16,00

Via Mazzini n. 
117
OMEGNA 
Palazzo Beltrami 
2° piano

0323/868370
0323/868197

osru@aslvco.it

60 gg. dal ricevimento 
dell'istanza

no
ricorso amm.ivo/
giuri dizionale

limitatamente al provvedimento di concessione 
pubblicato  sull'albo pretorio on line www.aslvco.it

Direttore
Amministrativo

Ufficio concorsi 8,00 - 16,00

Via Mazzini n. 
117
OMEGNA 
Palazzo Beltrami 
2° piano

0323/868370
0323/868197

osru@aslvco.it


